
Dein Angebot:

Individuelles Gehaltspaket 💶
Unbefristeter Arbeitsvertrag -  mit langfristiger Perspektive �

Persönliche und fachliche Weiterentwicklung -  mit individuellen

Schulungsplänen 📈 

24.12. und 31.12. immer frei 🛫

Teamspirit - Grillabende, Teamevents, Firmenfeiern 🎉

Modernes Equipment - MacBook 💻, iPhone 📱, Apple ⌨️

13. Gehalt & Erfolgsboni - für Urlaub, Weihnachten & besondere Leistungen 🎁

Mitgestaltung erwünscht - Deine Ideen sind nicht nur willkommen, sondern werden

gebraucht! 💡

Teamassistenz (m/w/d) Personaldienstleistung

(1108)

 Standort: Dortmund  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit

 Arbeitszeit: 20 - 40 Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Die WEP ist seit 2008 fest in familiärer Hand und arbeitet seit jeher als Personalberater für KMUs

sowie Familienunternehmen in den Bereichen der Arbeitnehmerüberlassung aber auch der

Direktvermittlung zusammen.

Zur Verstärkung unseres internen Teams am Standort Dortmund suchen wir zum

nächstmöglichen Zeitpunkt eine Teamassistenz (m/w/d) Personaldienstleistung oder

Sachbearbeitung (m/w/d) Personaldienstleistung in Vollzeit oder Teilzeit.

Deine Aufgaben:

Recruiting und telefonischer Kontakt mit Bewerbern

Erstellung von Arbeitsverträgen

Einstellung neuer Mitarbeiter

Verwaltung und Archivierung von Unterlagen

Mitarbeitermanagement, z.B. Urlaub, Krankmeldungen und Arbeitszeitkonten

Unterstützung im Tagesgeschäft und in der allgemeinen Sachbearbeitung 

Das bringst Du mit: 

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

Berufserfahrung in der Personaldienstleistung ist von Vorteil

Kenntnisse im GVP-Tarifwerk

Erfahrung mit zvoove / Landwehr L1

Grundkenntnisse im Arbeitsrecht

Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Freundlicher und verbindlicher Umgang mit Menschen

Wir freuen uns auch sehr über Bewerbungen von Quereinsteiger (m/w/d)!

Werde Teil der WEP Familie und bewirb dich noch heute - ganz einfach mit Deinem

Lebenslauf!



Dein persönlicher Ansprechpartner 🗣 für diese Position ist: Herr René Wüller - erreichbar unter

0231 398 190 60, alternative unsere Niederlassung in Werl: 02922 89 59 010 

Komm gerne persönlich in unsere Niederlassung �(WEP Personalservice GmbH, Ruhrallee 9,

44139 Dortmund), schreibe uns eine 📧 (bewerbung@wep-personalservice.de) bzw. eine 📱 (0176

76 71 42 91) oder starte den "Jetzt Bewerben"-Button für Deine Bewerbung bei der WEP! #TopJob

Mehr über uns findest Du ganz einfach auf unserer Homepage: www.wep-personalservice.de.

Abteilung(en): WEP Intern
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